& FIIAPP

COOPERACION ESPANOLA

FUNDACION INTERNACIONALY PARA IBEROAMERICA DE ADMINISTRACIONY POLITICAS PUBLICAS

n

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE CARGA Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE
EUROSOCIAL+

REFERENCIA: AT/0300/18

1. ANTECEDENTES

La FIIAPP, F.S.P. es una fundacién del sector publico estatal cuyas
actividades, caracterizadas por la ausencia de animo de lucro y la busqueda
del interés general, se enmarcan en el ambito de la cooperacion internacional
destinada a la modernizacién institucional, a la reforma de las Administraciones
Puablicas y a la consecucién de la gobernabilidad democréatica.

En orden a sus fines fundacionales, el 31 de octubre de 2016, la Fundacién
firm6 un contrato con la Comision Europea para llevar a cabo la
implementacion del Programa EUROsociAL+, financiado al 100% por la
Comisién Europea, y un periodo de ejecucién de 60 meses en 18 paises de
Latinoamérica.

El objetivo del Programa es contribuir a la mejora de la cohesién social en los
paises latinoamericanos, asi como al fortalecimiento institucional mediante el
apoyo a sus procesos de disefio, reforma e implementacion de politicas
publicas, focalizando su accién en las areas de gobernanza, género y politicas
sociales, estando cada una de ellas bajo la responsabilidad de uno de sus
socios: FIIAPP, F.S.P. (Espafa), Expertise France (Francia) e IILA (Italia),
respectivamente.

Adicional a ello, la FIIAPP, F.S.P. es responsable de las unidades de Direccién
y Oficina de Programa y, por tanto, de definir las estrategias, coordinar las
acciones, articular el trabajo de los socios, realizar la representacion del
Programa, asi como todo lo relacionado con la planificaciéon, programacion y
seguimiento técnico y econémico de EUROsociAL+. Para realizar estas tareas,
el programa dispone de una plataforma informatica que organiza las acciones y
resultados y que actualmente se encuentra en fase de actualizacion y mejora
(http://www.sia.eurosocial.eu/).
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2. OBJETO

El programa EUROsoCIAL+ precisa la contratacion de un/a consultor/a con el
siguiente objeto de contrato:

La prestacion de servicios de mantenimiento de la plataforma informatica para
actualizar, completar, editar, transcribir, verificar y cargar documentos e
informacion al sistema de informacion del programa EUROsoCIAL+ y su pagina
web, para ofrecer informacién de calidad, organizada y actualizada, que
permita reportar con eficiencia los resultados de EUROsociAL+ a lo largo de la
implementacion del programa.

Se prevé una primera necesidad del servicio, valorada en 200 jornadas de
trabajo, consistente en la carga primaria de informacién y documentos al nuevo
sistema de informacién y portal web del Programa EUROsoCIAL+, que se esta
poniendo en funcionamiento a partir de diciembre de 2018. En este primer
alcance se debe cargar la documentacion e informacién de los siguientes
elementos: Acciones, Fichas Pais, Actividades, Demandas, Gestion
Econdmica, Estrategia del Programa, Monitoreo y Medicion, y las fichas de la
biblioteca.

Ellla consultor/a efectuard el trabajo desde su lugar de residencia, y
eventualmente en las oficinas del FIAPP, F.S.P. para las reuniones que se
consideren necesarias.

3. ORGANO DE CONTRATACION

El 6rgano de contratacion podra ser, atendiendo al presupuesto de licitacion,
para contratos de importe individualizado de hasta 100.000 €, la Secretaria
General de la FIIAPP, F.S.P.

4. REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION COMPETENTE

El presente contrato tiene caracter privado, siendo competente el orden
jurisdiccional civil para conocer de las controversias que surjan en su
ejecucion.

No obstante, el presente contrato se regira por el Titulo | del Libro Il de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP), por la que
se trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014,
como fundacién publica, por su naturaleza juridica y por los contratos que
celebra. Asimismo, a los efectos de la presente ley y en aplicacion de los
articulos 3.1.e) y 3.3.b) de la misma, como fundacién del sector publico,
ostenta la condicién de poder adjudicador.
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Segun lo dispuesto en el articulo 27.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, el orden jurisdiccional civil serd el competente
para resolver las controversias que surjan entre las partes en relacién con los
efectos, cumplimiento y extincibn de los contratos privados. Este orden
jurisdiccional sera igualmente competente para conocer de cuantas cuestiones
litigiosas afecten a la preparaciéon y adjudicacion de los contratos privados.

El presente término de referencia tiene caracter contractual y contiene las
condiciones detalladas a las que se ajustara la ejecucion del contrato.

El desconocimiento del presente término de referencia, del contrato, de sus
documentos anexos, o de las normas de toda indole aprobadas por la
Administracion, que puedan ser de aplicacion en la ejecucion de lo pactado, no
eximira al contratista de la obligacion de su cumplimiento.

5. PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

Para la adjudicacion de estos contratos, FIIAPP, F.S.P. acudird a un
procedimiento acudirda a un procedimiento negociado en régimen
competitivo.

En este supuesto se invitaran a presentar oferta a un minimo de 3
proveedores susceptibles de prestar el servicio.

Podran optar a la adjudicacion de este contrato las personas naturales,
espafolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y no se
encuentren incursas en las prohibiciones para contratar enumeradas en el
apartado 1° del articulo 71 de la LCSP.

La presente contratacibn no creara vinculacion laboral alguna entre el
personal que se destine a la ejecucion del contrato y la FIIAPP, F.S.P.

6. PARTIDA PRESUPUESTARIA

El presupuesto maximo de la contratacion hasta final de proyecto es de
cincuenta mil euros (50.000€) IVA no incluido, a razén de cien euros (100€) IVA
no incluido por jornada de trabajo para una dotacion prevista de 500 jornadas
para todo el proyecto.

Para la primera necesidad, descrita en el apartado 7 de los presentes Términos
de Referencia, se prevé un importe de veinte mil euros (20.000€), IVA no
incluido, correspondiente a 200 jornadas de trabajo

3 |



& FIIAPP

COOPERACION ESPANOLA

FUNDACION INTERNACIONALY PARA IBEROAMERICA DE ADMINISTRACIONY POLITICAS PUBLICAS

n

7. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A REALIZAR.
a. Principales funciones

- Homologar informacion de las acciones, actividades y productos del
Programa Eurosocial+ en el sistema de informacion y en la pagina web
para su consolidacion y mantenimiento de calidad de la informacion.

- Crear nuevos registros y cargas nuevas informaciones del programa
para su actualizacién oportuna.

- Editar, transcribir y cumplimentar datos vacios y/o erréneos en el
sistema de informacion y pagina web.

- Digitalizar documentos en los casos que se requieran.

- Identificar links de Internet e incorporarlo como nuevas fuentes de
informacion o actualizarlos.

- Cargar los datos, informacién y documentacién, que genera el Programa
en las distintas plataformas y diversos formatos -incluyendo multimedia-,
conservado la coherencia, las normas y procedimientos de registro.

- Obtener informacién de los técnicos expertos del programa para
completar los campos y validar los contenidos finales.

- Comunicar y reportar a la Oficina de Programacién, Coordinacion de
Programa y Técnico de Gestion de Conocimiento del Programa, las
incidencias encontradas en la informacion y documentacion.

Esta lista de funciones es indicativa y su enunciacion no va en perjuicio de
posibles variaciones que puedan existir a lo largo la prestacion del servicio. Los
eventuales ajustes se concretaran y planificaran de comin acuerdo entre las
partes.

En la primera necesidad identificada, tras la migracion de datos al nuevo
sistema de informacion, se desea completar las fichas de las secciones de
Acciones, Fichas Pais, Actividades, Demandas, Estrategia del Programa,
Monitoreo y Medicién, y biblioteca. Los servicios concretos demandados son:

i. Completar informacion de Acciones y Ficha Pais del programa
Eurosocial, en el nuevo sistema de informacion:

Completar los campos de informacion en lo que corresponde a las secciones
del sistema enfocadas en las 175 Acciones Aprobadas del programa Eurosocial
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y Fichas Pais de los 18 paises en donde se ejecuta, a partir de documentos en
diversos formatos que contiene la informacion de la gestion del programa
desde el afio 2016 hasta diciembre de 2018. Para la realizacion de esta
actividad se prevé un tiempo de trabajo estimado en 45 dias.

ii. Completar informacion de Actividades y la Demanda de Acciones del
programa Eurosocial, en el nuevo sistema de informacion:

Completar los campos de informacion que corresponde a las secciones del
sistema enfocadas en las Actividades y las Demandas, a partir de documentos
en diversos formatos que contiene la informacion, de la gestion del programa
desde el afio 2016 hasta abril de 2019. Se estiman un aproximado de 700
fichas de actividades y 500 fichas de demandas a completar. Para la
realizacion de esta actividad se prevé un tiempo de trabajo estimado en 128
dias.

iii. Completar informacion de la Estrategia, Monitoreo y Medicion y
Biblioteca del programa Eurosocial

Cargar la informacion requerida en lo que corresponde a las secciones del
sistema enfocadas en la Estrategia del programa (Area, Lineas, Sublineas),
Monitoreo y Medicion (sistemas de indicadores y resultados) y 200 fichas de
Biblioteca. Para la realizacion de esta actividad se prevé un tiempo de trabajo
estimado en 27 dias.

b. Requisitos

El licitante al menos debe poseer Grado Técnico (FP) y tres (3) afios de
actuaciones profesionales en captacion, normalizacién, catalogacién y registro
de datos, informacion y documentos en herramientas tecnolégicas, similar a lo
solicitado en estos TDRs.
5

8. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La baremacion de las propuestas realizadas se hara de acuerdo a la oferta
técnica, en funcion de la tabla adjunta:

ASPECTOS TECNICOS 100

Méritos a valorar Baremacion Maxima
puntuacion

Actuaciones con mas de 3 10 puntos por afio adicional a | 40 puntos

afos de actuacion profesional, | partir del minimo de 3 (segun

en funciones similares a las CV).

descritas en el objeto de los
presentes Términos de
Referencia
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Formacion relativa a gestion | ¢ Poseer al menos un titulo 20 puntos
de informacion, de postgrado o maestria en
documentacion y sistemas de sistema de gestion
informacion. documental y/o informacion:

20 puntos

e Poseer al menos un titulo

universitario de educacién

superior, en sistema de

gestién documental y/o

informacion: 15 puntos

e Poseer al menos un curso

certificado de

especializacion profesional

en sistemas de gestion

documental e informacion,

entre 24 y 48 horas: 5

puntos
Actuacién  profesional  en | 5 puntos por cada actuacion 20 puntos
programas, proyectos o | realizada.
instituciones dedicadas a la
cooperacién internacional.
Actuaciones en programas de | 10 puntos por cada afo de 20 puntos

cooperacibn de la Union

Europea

actuacion

La baremacion de las propuestas realizadas se hard de acuerdo a la oferta

técnica.

Se deben indicar claramente en el CV todos los méritos valorables de la
presente convocatoria, de acuerdo con la tabla anterior, a efectos de
acreditarlos y poder valorarlos. No hacerlo puede ser motivo de exclusion. La
FIIAPP, F.S.P. podra requerir a los candidatos los documentos justificativos

gue estime oportuno.

Para la ponderacion técnica, se otorgara la puntuacién en funcién de la

baremacion de los diferentes criterios que aparece en la tabla.

9. NORMAS REGULADORAS

El contrato se regiré por:

> Las clausulas contenidas en estos términos de referencia.
> Lo establecido en la Ley 50/2002 de Fundaciones y en el RD 1337-2005

de 11 de noviembre.
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> Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
gue se trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE, de 26 de febrero de
2014

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los
documentos anejos al mismo, o de los pliegos o normas de toda indole
dictados por la FIIAPP, F.S.P. que puedan tener aplicacion en la ejecucién de
lo pactado, no eximir4 al empresario de la obligacion de su cumplimiento.

10.DURACION DEL CONTRATO

El contrato tendra el plazo de duracion desde la firma del mismo hasta la
finalizacién del programa Eurosocial+. (01/11/2021)

Para la primera necesidad identificada, detallada en el apartado 7 de los
presentes Términos de referencia, el periodo de ejecucion sera de hasta un
maximo de doce meses desde que dé inicio del servicio (al dia siguiente de la
formalizacién del contrato).

Se firmaran adendas conforme vayan surgiendo nuevas necesidades para
prestar el servicio de asistencia técnica.

La FIIAPP, F.S.P. se reserva el derecho de rescindir el contrato en cualquier
momento en caso de no estar conforme con el servicio solicitado.

11.PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

Los trabajos que se realicen en cualquiera de los apartados seran propiedad de
FIIAPP, F.S.P.

El adjudicatario no podra utilizar, para si o proporcionar a terceros, dato alguno
de los trabajos contratados, ni publicar, total o parcialmente el contenido de los
mismos sin autorizacion escrita de la FIIAPP, F.S.P. En todo caso el
adjudicatario sera responsable de los dafios y perjuicios que se deriven del
incumplimiento de esta obligacion.

12.RESOLUCION DEL CONTRATO.

Son causas de resolucion del contrato las previstas en el art. 211 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE, de 26 de febrero de 2014
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a) Incumplimiento por cualquiera de las partes de las obligaciones
descritas en el contrato.

b) La manifiesta falta de calidad del servicio prestado o la no adecuacion
del mismo a las condiciones pactadas en la documentacién vinculante.

c) La declaracion de concurso en los términos que describe la Ley
22/2003, de 9 de julio, Concursal.

d) Mutuo acuerdo de las partes.

e) Incumplimiento de las limitaciones en materia de subcontratacion.

f) Obstruccion a las facultades de direccion e inspeccion de FIIAPP, F.S.P.

13.REGIMEN DE PAGOS

El adjudicatario tiene derecho al abono del precio convenido, con arreglo a las
condiciones establecidas en el contrato, correspondiente a los trabajos
efectivamente realizados y formalmente recibidos por la Fundacion.

El pago se realizara una vez al mes, contra entrega y previa validacion por
parte de FIIAPP, F.S.P. de los siguientes documentos: factura por el/la
consultor/a emitida, hoja justificativa de las jornadas dedicadas y un resumen
explicativo de los trabajos realizados.

14.PLAZO DE ADJUDICACION Y FORMALIZACION

El contrato se adjudicara como maximo a los 7 dias héabiles de la recepcion de
candidaturas

El documento de formalizacién del contrato se otorgara dentro del plazo de 7
dias habiles desde la adjudicacion.

15.INICIO DE LOS TRABAJOS

La fecha oficial de comienzo de los trabajos sera el dia siguiente a la
formalizacion del contrato.

16.PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los interesados que cumplan los requisitos definidos en los presentes
Términos de Referencia podran enviar su CV y la propuesta econémica segun
el modelo anexo, a la direccibn de correo electrénico: ifrancioni-
fiiapp@eurosocial.eu indicando el titulo del puesto en asunto

Plazo de recepcion de candidaturas: 5 de diciembre de 2018 a las 12.00
horas Madrid.

Para cualquier reclamacioén relacionada con estos Términos de Referencia pueden dirigirse al
Organo de Contratacion

8 |



